Stadt
Ravensburg

Archivordnung der Stadt Ravensburg

Aufgrund von § 4 der Gemeindeordnung fir Baden-Wirttemberg,
§§ 2 und 8 des Kommunalabgabengesetzes und § 7 Abs. 3 des
Landesarchivgesetzes hat der Gemeinderat am 22. Mai 2000
folgende Satzung erlassen:

§1 Aufgaben und Stellung des Archivs
1) Die Stadt unterhalt ein Archiv.

2) Das Archiv hat die Aufgabe, alle in der Verwaltung angefallenen
Unterlagen, die zur Aufgabenerfiillung nicht mehr sténdig
bendétigt werden, zu Gberpriifen und solche von bleibendem Wert
mit den entsprechenden Amtsdrucksachen zu verwahren, zu
erhalten, zu erschlieBen sowie allgemein nutzbar zu machen. Das
Archiv sammelt auBerdem die fir die Geschichte und Gegenwart
der Stadt bedeutsamen Dokumentationsunterlagen (Nachlasse
bedeutender Persénlichkeiten, Fotos, Karten, Plane, Plakate u.
a.) und unterhalt eine Archivbibliothek. Es kann fremdes Archiv-
gut aufnehmen. Ferner ist es fiir die fachliche Betreuung der
Archive von Eschach, Schmalegg und Taldorf zustédndig.

3) Das Archiv erforscht die Stadt- und Heimatgeschichte und
fordert die Erforschung derselben.

§2 Benutzung des Archivs
1) Jeder, der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, kann nach
MaBgabe dieser Archivordnung das Archiv benutzen, soweit sich
aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder
friheren Eigentimern des Archivguts nichts anderes ergibt.

2) Als Benutzung des Archivs gelten

a) Auskunft und Beratung durch das Archivpersonal,

b) Einsichtnahme in die Findblcher und sonstigen Hilfsmittel
(Archivbibliothek),

c) Einsichtnahme in Archivgut,

d) Eine Ausleihe von Archivalien auBerhalb der Archivrdume
findet nicht statt,

e) Von der Regelung des Abs. 2 (d) kénnen Ausnahmen gestattet
werden, soweit eine Benutzung des stédtischen Archivguts in
auswartigen Archiven, die eine sachgeméBe Behandlung des
Archivguts gewéhrleisten, beantragt wird und eine Benutzung
innerhalb des Archivs zu einem unzumutbaren Mehraufwand
fuhren wiirde.

§3 Benutzungserlaubnis
1) Die Benutzung des Archivs wird auf Antrag zugelassen, soweit

Sperrfristen nicht entgegenstehen.

a) Archivgut darf nicht vor Ablauf von 40 Jahren seit Entstehung
der Unterlagen genutzt werden. Unterlag Archivgut Rechtsvor-
schriften (iber Geheimhaltung, darf es friihestens 60 Jahre
nach Entstehung der Upterlagen genutzt werden. Bezieht es
sich nach seiner Zweckbestimmung auf eine natirliche Person,
so darf es friihestens 10 Jahre nach deren Tod genutzt werden;
kann der Todestag nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand
festgestellt werden, endet die Sperrfrist 90 Jahre nach der
Geburt.

b) Die Erlaubnis fiir die Benutzung von Archivalien amtlicher
Herkunft aus einer weniger als 40 Jahre zuriickliegenden Zeit
ist dem Oberbirgermeister vorbehalten. Die Sperrfrist wird
nach dem Datum des jiingsten Schriftstiicks oder der letzten
Eintragung einer Archivalieneinheit berechnet. )

c) Fir die Nutzung von Archivgut durch Behérden, Gerichte und
sonstige Stellen des Landes, bei denen es entstanden ist oder
die es abgegeben haben, gelten die Sperrfristen des Absatzes
1 (a) nicht, es sei denn, dass das Archivgut durch diese Stelle
aufgrund von Rechtsvorschriften hatte gesperrt oder vernichtet
werden mussen. § 13 Abs. 2 Satz 3 Halbsatz 2 des '
Landesdatenschutzgesetzes bleiben unberihrt.

2) Der Antragsteller hat sich auf Verlangen Uber seine Person
auszuweisen und einen Benutzungsantrag auszufiillen.
3) Die Benutzung des Archivs ist einzuschranken oder zu versagen,
soweit
a) Grund zu der Annahme besteht; dass das Wohl der Bundesre-
publik Deutschland oder eines ihrer Lander gefahrdet wiirde,
b) Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwiirdige Belange
Dritter entgegenstehen oder
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c) der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet wi

d) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehe

oder

) Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigen
entgegenstehen.

4) Die Benutzung des Archivs kann auch aus anderen wi
Grlinden eingeschrénkt oder versagt werden, insbeso
a) das Wohl der Stadt verletzt werden kénnte,

b) der Antragsteller wiederholt und schwerwiegend ge
Archivordnung verstoBen oder ihm erteilte Auflagen
eingehalten hat,

c) der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzu
zulasst,

d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gle
anderweitiger Benutzung nicht verfligbar ist,

e) der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere d
Einsichtnahme in Druckwerke oder in Reproduktion
werden kann.

5) Die Benutzungserlaubnis kann mit Nebenbestimmunc
Auflagen, Bedingungen, Befristungen) versehen werd
widerrufen oder zurlickgenommen werden, insbesonc
a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mel

oder
b) nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versa
Benutzung gefiihrt hatten, oder
_c) der Benutzer gegen die Archivordnung verstdBt ode
erteilte Auflagen nicht einhalt,
d) der Benutzer Urheber- und Persdnlichkeitsschutzre
schutzwiirdige Belange Dritter nicht beachtet.

Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten im Benutzerra

1) Das Archivgut kann nur im Lesesaal wahrend der fest
Offnungszeiten eingesehen werden. Das Betreten der
durch Benutzer ist untersagt.

2) Die Benutzer haben sich im Benutzerraum so zu verh:
kein anderer behindert oder beléstigt wird. Zum Schu
Archivguts ist es insbesondere untersagt, im Benutze

“rauchen, zu essen, zu trinken. Kameras, Taschen, Ma
Méntel und dergleichen diirfen in den Benutzerraum r
nommen werden. Einzelheiten regelt eine vom Archivl
erlassene Lesesaalordnung, die als unverdffentlichte '
tungsvorschrift im Lesesaal aushangt.

Vorlage von Archivgut

1) Das Archiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzule:
Archivguts beschranken; es kann die Bereithaltung zu
zung zeitlich begrenzen.

2) Archivgut ist sorgféltig zu behandeln und in gien:her C
in gleichem Zustand wie es vorgelegt wurde, spateste
der taglichen Offnungszeit wieder zuriickzugeben. Es
sagt, Archivgut zu beschadigen oder zu verandern, in
a) Bemerkungen und Striche anzubringen,

b) verblasste Stellen nachzuziehen, :
c) darauf zu radieren, es als Schreibunterlage zu verw
Blétter herauszunehmen.

3) Bemerkt der Benutzer Schaden an dem Archivgut, so

unverzilglich dem Aufsichtspersonal anzuzeigen.

4) In Ausnahmeféllen kann Archivgut an andere Archive
Ausstellungszwecken ausgeliehen werden.

5) Die vorstehenden Regelungen gelten entsprechend fi
Archivbibliothek.

Haftung

1) Der Benutzer haftet fiir die von ihm verursachten Verli
Beschadigungen des (iberlassenen Archivguts sowie
sonst bei der Benutzung des Archivs verursachten Sc
gilt nicht, wenn er nachweist, dass ihn kein Verschuld

2) Die Stadt haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder

Fahrlassigkeit bei der Vorlage von Archivgut und Rep
zurtickzufthren sind.

Auswértung des Archivguts

1) Der Benutzer hat bei der Auswertung des Archivguts
und schutzwirdigen Interessen der Stadt, die Urhebe
Personlichkeitsrechte Dritter und deren schutzwiirdic
zu wahren. Er hat die Stadt von Anspriichen Dritter fr
Belegstellen sind anzugeben.
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c) der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet wiirde oder
d) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wiirde
oder

e) Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentiimern
entgegenstehen.

4) Die Benutzung des Archivs kann auch aus anderen wichtigen
Grlnden eingeschrénkt oder versagt werden, insbesondere wenn
a) das Wohl der Stadt verletzt werden kénnte,

b) der Antragsteller wiederholt und schwerwiegend gegen die
Archivordnung verstoBen oder ihm erteilte Auflagen nicht
eingehalten hat,

c) der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht
zulasst,

d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger
anderweitiger Benutzung nicht verfiigbar ist,

e) der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch
Einsichtnahme in Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht
werden kann.

5) Die Benutzungserlaubnis kann mit Nebenbestimmungen (z. B.
Auflagen, Bedingungen, Befristungen) versehen werden. Sie kann
widerrufen oder zurlickgenommen werden, insbesondere wenn
a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen
oder

b) nachtréglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der
Benutzung gefiihrt hatten, oder

c) der Benutzer gegen die Archivordnung verstéBt oder ihm
erteilte Auflagen nicht einhélt,

d) der Benutzer Urheber- und Persénlichkeitsschutzrechte sowie
schutzwiirdige Belange Dritter nicht beachtet.

Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten im Benutzerraum

1) Das Archivgut kann nur im Lesesaal wéhrend der festgesetzten
Offnungszeiten eingesehen werden. Das Betreten der Magazine
durch Benutzer ist untersagt.

2) Die Benutzer haben sich im Benutzerraum so zu verhalten, dass
kein anderer behindert oder beldstigt wird. Zum Schutz des
Archivguts ist es insbesondere untersagt, im Benutzerraum zu

“rauchen, zu essen, zu trinken. Kameras, Taschen, Mappen
Méntel und dergleichen diirfen in den Benutzerraum nicht mitge-
nommen werden. Einzelheiten regelt eine vom Archivleiter
erlassene Lesesaalordnung, die als unveréffentlichte Verwal-
tungsvorschrift im Lesesaal aushangt.

Vorlage von Archivgut

1) Das Archiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden
Archivguts beschranken; es kann die Bereithaltung zur Benut-
zung zeitlich begrenzen.

2) Archivgut ist sorgfaltig zu behandeln und in gleicher Ordnung und
in gleichem Zustand wie es vorgelegt wurde, spatestens am Ende
der taglichen Offnungszeit wieder zuriickzugeben. Es ist unter-
sagt, Archivgut zu beschadigen oder zu verandern, insbesondere
a) Bemerkungen und Striche anzubringen,

b) verblasste Stellen nachzuziehen,
c) darauf zu radieren, es als Schreibunterlage zu verwenden oder
Blatter herauszunehmen.

3) Bemerkt der Benutzer Schaden an dem Archivgut, so hat er sie
unverzuglich dem Aufsichtspersonal anzuzeigen.

4) In Ausnahmefallen kann Archivgut an andere Archive und zu
Ausstellungszwecken ausgeliehen werden.

5) Die vorstehenden Regelungen gelten entsprechend fiir die
Archivbibliothek.

Haftung

1) Der Benutzer haftet fiir die von ihm verursachten Verluste oder
Beschadigungen des Uberlassenen Archivguts sowie flir die
sonst bei der Benutzung des Archivs verursachten Schaden. Dies
gilt nicht, wenn er nachweist, dass ihn kein Verschulden trifft.

2) Die Stadt haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe
Fahridssigkeit bei der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen
zurtickzufiihren sind.

Auswértung des Archivguts

1) Der Benutzer hat bei der Auswertung des Archivguts die Rechte
und schutzwirdigen Interessen der Stadt, die Urheber- und
Personlichkeitsrechte Dritter und deren schutzwiirdige Interessen
zu wahren. Er hat die Stadt von Anspriichen Dritter freizustellen.
Belegstellen sind anzugeben.

§8 Belegexemplare

1) Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut
des Archivs verfasst, sind die Benutzer verpflichtet, dem Archiv
kostenlos und unaufgefordert ein'Belegexemplar zu Gberlassen.
Dies gilt auch fiir Manuskripte. :

2) Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Archivgut des Archivs, so hat
der Benutzer die Drucklegung mit den genauen bibliographi-
schen Angaben anzuzeigen und kostenlos Kopien der entspre-
chenden Seiten zur Verfigung zu stellen.

§9 Reproduktionen und Editionen

1) Die Fertigung von Reproduktionen und deren Publikationen
sowie die Edition von Archivgut bediirfen der Zustimmung der
Stadt. Die Reproduktionen durfen nur fir den freigegebenen
Zweck und unter Angabe der Belegstelle verwendet werden.
Reproduktionen von Archivgut werden nur hergestellt, soweit
dabei eine Gefahrdung oder Schadigung des Archivguts ausge-
schlossen werden kann. Uber die jeweils geeigneten Reprodukti-
onsverfahren entscheidet das Archiv.

2) Von jeder Verdffentlichung einer Reproduktion ist dem Archiv ein
Belegexemplar kostenlos zu tberlassen.

3) Die Herstellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf
der schriftlichen Zustimmung des Eigentimers.

4) Reproduktionen von Archivgut in Form von elektronischen
Kopien werden im Rahmen der bestehenden Méglichkeiten vomn
Archiv selbst hergestellt; fiir die Herstellung von Fotografien,
Diapositiven oder Mikrofilmen beauftragt das Archiv eine geeig-
nete Werkstatte.

§10 Gebihren

1) Die Benutzung des Archivs fur private, réchﬂiche oder wirtschaft-
liche Zwecke ist gebuhrenpflichtig.

ﬁnderung der Archivordnung der Stadt Ravensburg

Die Archivordnung der Stadt Ravensburg in der Fassung vom
22.05.2000, verdffentlicht in der Schwabischen Zeitung am -
12.08.2000 wird wie folgt geédndert:

§ 10 Abs. 3 erhdit folgende Fassung:

Die Gebihren bemessen sich wie folgt:

a) Bereitstellung von Archivgut, mindliche oder schriitliche Fach-
auskiinfte bei Anfragen zu privaten, rechtlichen oder wirtschaft-
lichen Zwecken: bei einem Zeitaufwand von weniger als einer
halben Stunde wird keine Gebihr ernoben. Ubersteigt der Zsit-
aufwand eine halbe Stunde, so betrdgt die Geblhr fir die erste
Stunde 46,00 Euro, fir jede weitere halbe Stunde 23.00 Euro.

b) Bereitstellung von Bauakten zur Einsichtnahme oder Ausleihe
zu privaten, rechtlichen oder wirtschaftlichen Zwecken (je Bau-
gesuch) 13,00 Euro.

c) Publikation von Fotos nach Voriagen des Stadtarchivs zu priva-
ten, rechtlichen oder wirtschaftlichen Zwecken (pro Stick 30,00
Euro).

d) Fir die Anfertigung von Fotokopien betrdgt die Gebuhr bis zum
Format DIN A 4 (pro Kopie 0,40 Euro) DIN A 3 (pro Kopie 0,80
Euro).

Bei Kopien mikroverfilmter Bestédnde (pro Kopie)

DINA 40,50 Euro

DIN A 31,00 Euro

Schiler und Studenten zahlen fur Fotokopien die Halfte.

§11 Geltungsbereich

Diese Archivordnung gilt auch fiir Archivgut anderer Stellen, soweit
mit den abgebenden Stellen keine andere Vereinbarung getroffen
wurde.,

§12 Inkrafttreten

Diese Archivordnung tritt am Tage nach der &ffentlichen Bekannt-
machung in Kraft. Gleichzeitig wird die Archivordnung vom
31. Januar 1977 aufgehoben.

Ravensburg, den 23. Mai 2000

Hermann Vogler
Oberblirgermeister




	Archivordnung_Seite_1
	Archivordnung_Seite_2

